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1. 申請の流れ 
 

施設の代表者が申請を行います。 

申請を行うことができるのは手外科学会の専門医または指導医の資格を保有する先生に限ります。 

なお、代理の方が申請を行う場合は施設代表者の会員番号が必要となりますので事前にご確認ください。 

 

 

  

申請

•会員番号または代行用アカウントでログイン

•申請を行う施設を選択し、申請を行う

事務局確認

•申請に不備がないか確認を行う

•審査員へ審査依頼を行う

審査員審査

•申請された内容に対して審査を行う

事務局認定

•審査された内容を基に認定を行う

認定通知

•申請時に登録したアドレスへ認定通知が送られる

差し戻し 



2. ログイン/代行用アカウント 
 

2.1. ログイン方法 

① 手外科学会マイページにログインする会員番号とパスワードを入力します。 

※代行で申請を行う場合は、代行用アカウント登録を行いログイン ID とパスワードを発行してご利

用ください。 

②         ボタンをクリックするとログインができます。 

 

  

 

 



 

2.2. 代行用アカウント発行 

①          ボタンをクリックします。 

 

 

② 代行用アカウント発行画面に遷移します。 

メールアドレスを入力し          ボタンをクリックします。 

受信可能なメールアドレスをご利用ください。 

 

  

 

 



 

③ 入力したメールアドレスに「代行用アカウント登録依頼メール」が送付されます。 

 

 

④ 「代行用アカウント登録依頼メール」内の URL をクリックします。 

※メールが届かない場合は迷惑メールフォルダや受信設定をご確認ください。 

 

  

 



 

⑤ 代行用アカウント登録画面へ遷移します。 

代行依頼者の会員番号を入力し、   ボタンをクリックします。 

なお、手外科学会の専門医または指導医の資格を保有する先生の会員番号を入力してください。 

 

 

  

 



 

⑥ 該当の会員が表示されますので、ご確認の上    ボタンをクリックします。 

 

  

 



 

⑦ 代行依頼者情報が反映されます。 

⑧ 本人情報欄へ、現在入力を行っているご本人様の情報を入力してください。 

⑨         ボタンをクリックします。 

 

  

 

 

 



 

⑩ 代行用アカウント登録が完了します。 

入力したメールアドレスに「代行用アカウント登録完了メール」が送付されます。 

 

 

⑪ 「代行用アカウント登録完了メール」内にログイン ID とパスワードが記載されておりますので、ロ

グインページよりログインを行ってください。 

 

  

  



3. 施設選択 
 

ログインが完了すると施設選択画面に遷移します。 

複数の施設を申請する場合は、1 施設ごとに行ってください。 

 

①    ボタンをクリックします。 

認定状態によって次の画面が異なりますので、該当の項目へ進んでください。 

3.1. 認定中   3.2. 次回更新日失効   3.3. 失効   3.4. -（新規申請） 

 

 

   ボタンが表示されない場合は、更新申請期間外となります。 

現在施設が認定中の場合は、更新申請期間にのみ更新が可能です。（原則年度末） 

なお、新規申請は随時受付を行っております。 

申請する施設が表示されない場合は会員マイページから、診療医療機関または非常勤勤務 

先を設定してください。 

  

 



 

3.1. 認定中 

認定中の場合は「認定施設申請」「認定施設更新」から選択することができます。 

今回の認定施設更新は必須ではございません。 

なお、申請の前に本画面で先に在籍証明書をダウンロードし、ご用意いただくとスムーズです。 

 

申請する内容に応じて、どちらか一つを選択してください。 

① 「認定施設申請」：基幹⇔関連の変更を行う場合に選択してください。 

② 「認定施設更新」：施設の更新申請を行う場合に選択してください。 

 

 

  

  



 

3.2. 次回更新日失効 

次回更新日失効の場合は「認定施設申請」「認定施設更新」から選択することができます。 

次回の更新日には認定状態が失効しますので、必ず更新期間内に申請を行ってください。 

なお、申請の前に本画面で先に在籍証明書をダウンロードし、ご用意いただくとスムーズです。 

 

申請する内容に応じて、どちらか一つを選択してください。 

① 「認定施設申請」：基幹⇔関連の変更を行う場合に選択してください。 

② 「認定施設更新」：施設の更新申請を行う場合に選択してください。 

 

  

  



 

3.3. 失効 

失効の場合は「認定施設申請」のみ行うことができます。 

過去に認定施設として登録されていたが、現在は資格が失効しており、新規申請と同じ扱いとなります。 

なお、申請の前に本画面で先に在籍証明書をダウンロードし、ご用意いただくとスムーズです。 

 

① 「認定施設申請」をクリックし、情報入力画面へ進んでください。 

 

  

 



 

3.4. -（新規申請） 

「 - 」の場合は、「認定施設申請」のみ行うことができます。 

この施設は過去に認定施設として登録されておりません。 

なお、申請の前に本画面で先に在籍証明書をダウンロードし、ご用意いただくとスムーズです。 

 

① 「認定施設申請」をクリックし、情報入力画面へ進んでください。 

 

  

 



4. 申請 
 

申請情報の登録を行います。 

「認定施設申請」「認定施設更新」どちらも入力に必要な内容は同一です。 

 

4.1. 必要書類について 

作成が必要な書類は以下の通りです。 

 

① 在籍証明書（常勤/非常勤） 

 3. 施設選択のトップページまたは学会 HP  よりダウンロードしてください。 

在籍している「指導医」「専門医」の分は必ず作成が必要です。 

 

② 入金証明書 

 所定の審査・登録料（￥10,000）を納入し、証明書データをご用意ください。 

※ファイル形式：JPEG, JPG, GIF, PNG, PDF 

 

  三菱 UFJ 銀行 麹町（コウジマチ）支店 普通預金 0060915 

口座名：一般社団法人 日本手外科学会【シヤダンホウジン ニホンテゲカガツカイ】 

 

 

③ 施設長等承認書 

 申請を進めるとダウンロード可能になります。 

 申請内容をご確認の上、施設長等の承認をもらってください。 

 

  

https://www.jssh.or.jp/doctor/index.html
https://www.jssh.or.jp/doctor/index.html


 

4.2. 申請情報の入力 

必要事項の入力を行います。 

 

  



 

4.2.1. 施設情報 

① 「基幹」または「関連」を選択してください。 

「基幹」を選択した場合は②は表示されませんので、4.2.2. 専門医関連へお進みください。 

 

 

② 「関連」を選択した場合のみ、基幹施設の情報欄が追加で表示されます。 

     ボタンを選択してください。 

 

 

  

 

 



 

③ 施設名または施設番号を入力し、    ボタンをクリックします。 

 

 

④ 検索候補が表示されますので、該当施設の    ボタンをクリックします。 

 

 

 

   基幹施設が表示されない場合は、以下の原因が考えられます。 

    ・基幹施設の認定が失効している 

    ・基幹施設の審査が完了していない 

    ・施設名が変更されている 

 

  

 

 



 

⑤ 基幹施設が選択されます。 

残りの施設情報を入力してください。 

 

 

  

 



 

4.2.2. 専門医関連 

① 施設長の情報入力を行います。 

② 施設の責任者を 1 名選択します。なお、選択できるのは「指導医」または「専門医」のみです。 

③ 在籍証明書のアップロードを行ってください。1 名ごとに 1 ファイルになります。 

「指導医」と「専門医」はアップロードが必須です。 

④ 責任者の設定を反映するため、        をクリックします。 

なお、        ボタンは画面最下部にもございますので、必要なタイミングで随時保存を行

ってください。 

 

 

  

 

 

 

 



 

4.2.3. 施設情報関連 

① 医師の人数や症例数などの施設が保有する情報を入力します。 

② 異動特例申請を行う場合は、チェックボックスにチェックを入れてください。 

リストから前勤務先を選択します。なお、対象外の場合はクリックすることができません。 

③ 年度を選択し   ボタンをクリックすると、手術件数の内訳 1 年目の年度が書き換わります。 

また、それに応じて以降の年度も自動で書き換わります。 

 

 

  

 
  



 

4.2.4. 実地研修計画書 

研修を実地する計画を記載します。Ⅰ～Ⅲ全ての入力を行ってください。 

 

①        をクリックします。 

 

 

② 研修内容が表示されます。該当する修練場所のチェックボックスをクリックしてください。 

なお、修練場所は複数選択も可能です。Ⅰ～Ⅲ内の修練場所を全て選択してください。 

 

 

  

 

 



 

4.2.5. 入金証明書 

① 入金証明書のアップロードを行います。 

全ての入力が完了したら、        ボタンをクリックします。 

 

  

 



 

4.2.6. 施設長等承認書 

申請情報確認画面に遷移します。申請内容に問題がないかご確認ください。 

   ボタンをクリックすると、アップロード済みのファイルをご確認いただけます。 

ご確認の上、本画面で施設長等承認書のアップロードを行います。 

 

①        ボタンをクリックします。 

「施設長等承認書」と今回入力した申請内容が 1 つの PDF でダウンロードできます。 

申請内容に相違がないことをご確認の上、「施設長等承認書」へ施設長等にてご記名ください。 

② 記名した「施設長等承認書」をアップロードしてください。※ファイル形式：PDF 

③ ご確認の上、        ボタンをクリックします。 

 

  

 

 

 



 

4.2.7. 申請確定 

① ポップアップが表示されますので、   ボタンをクリックします。 

申請が確定すると、原則修正ができなくなりますのでご注意ください。 

 

 

② 申請が確定します。 

登録したメールアドレスへ受付完了メールが届きますのでご確認ください。 

 

 

  

 



5. 再申請 
 

審査の結果差戻しになった場合は、 「申請差戻し通知メール」または 「審査員差戻し通知メール」が登録し

たメールアドレスに届きます。 

 

 

 

  



 

① 認定施設申請システムへログインします。差戻しがある場合は、アラートが表示されます。 

② 「申請状況 / 修正」をクリックします。 

 

 

③ 申請状況一覧が表示されます。 

メールに記載のあった申請施設名の   ボタンをクリックします。 

 

  

 

 

 



 

④ 差戻しコメント履歴の        をクリックします。 

 

 

 

⑤ 差戻しコメントを確認することができます。 

内容に従い、修正を行ってください。 

 

 

⑥ 修正が完了したら、画面最下部の          ボタンをクリックします。 

 

 

  

 

 

 



 

⑦ 確認および施設長等承認書アップロード画面に遷移します。 

再度ご確認の上、         ボタンをクリックします。 

 

  

 



 

⑧ ポップアップが表示されます。 

問題がなければ    ボタンをクリックします。 

 

 

⑨ 再申請が完了します。 

 

 


